 Anexa 4 
Norme de redactare/cerinţe de realizare a lucrărilor de finalizare a studiilor 

(după PROCEDURA privind elaborarea lucrării de finalizare a studiilor, disponibilă la : http://info.uoradea.ro/attachment/0e4acd64bbeb21068be729ed01b0a1fd/c39f1013c1b70d3870d206e2f8178fd7/Procedura_privind_elaborarea_lucrarii_de_finalizare_a_studiilor.doc)

1. Lucrările vor fi editate la calculator. Formatul paginii - A4, marginile: stânga 3,5 cm; sus, jos dreapta 2,5 cm;  TNR, mărimea de 12 pct, la 1,5 rânduri, aliniat: stanga-dreapta (justify).

2. Titlurile capitolelor, se numerotează, cu cifre romane, mărimea 14 pct., centrate, bold. 

3. Titlurile subcapitolelor, se numerotează cu cifre arabe (1.1, 1.2, ...), mărimea 12 pct, aliniate la stânga, bold.

4. Tabelele, figurile şi graficele se includ în text, fiind numerotate şi având titlu. Referirea în text la acestea se va face prin indicaţia: figura nr. ij sau tabelul nr. ij, unde: i – nr. capitol; j – nr. figură, tabel.

5. Referinţele bibliografice vor fi inserate în text, în modul următor:

- fie prin trimiteri bibliografice de forma [cifre: x, ..., xx]. Exemplu: “...”[1, pag.x], referinţele regăsindu-se în acest caz sub respectivul număr  la final de capitol sau la sfârşitul lucrării.  
- fie prin note de subsol care se vor regăsi în partea de jos a paginii, unde se vor indica: Numele, prenumele autorului-autorilor, titlul lucrării, oraşul, editura, eventual ediţia, anul apariţiei, pagina, la care se regăseşte informaţia utilizată. Exemplul 1: “...”
. În cazul reluării ulterioare a aceleaiaşi referinţe bibliografice (autor, titlu) ca succesiune imediată sau secvenţială (după inserarea altor referinţe bibliografice) notele vor fi de forma precizată în exemplele 2, respectiv, 3. Exemplul 2: “...”
 , Exemplul 3: “...”
 . În cazul referirii imediat ulterioare a unei alte lucrări ale aceluiaşi autor, referirea se va face cu idem, ca în exemplele 4 şi 5. Exemplul 4: “...”
, Exemplul 5: “...”
.
6. Bibliografia poate să cuprindă diferite surse: articole, cărţi, Internet. Toată bibliografia prezentată trebuie să se regăsească în lucrare. Bibliografia va fi clasificată pe surse şi ordonată alfabetic, numerotată cu cifre arabe în cazul în care referinţele în text sunt realizate prin note de subsol şi cu cifre arabe încadrate în paranteze drepte în cazul când  este indicată în text în acest mod. 
Pentru cărţi se va menţiona numele, prenumele autorului-autorilor, titlul lucrării (în italic), oraşul, editura, eventual ediţia, anul apariţiei. Pentru articole se va menţiona numele, prenumele autorului-autorilor, titlul lucrării (în italic), „revista” (titlul în ghilimele), (eventual ţara,) oraşul, volumul, anul apariţiei, pagina. Pentru sursa internet se va preciza pagina web, incluzând alte date (nume autor, titlu lucrare etc.), precizându-se data accesării. Modul de prezentare va fi după cum urmează:   
Pentru cărţi:

1. Pop Nicolae Alexandru, Marketing, Editura didactică şi pedagogică, Bucureşti, 2001.

sau
[2] Verboncu I., Zalman M., Management şi performanţe, Editura Universitară, Bucureşti, 2005.

Pentru articole:

[1] A. R. Thomas, N. Al. Pop, The Impact of EU Accession on Marketing Management in Romania, în revista „Marketing Management Journal” (S.U.A.), Volume 17, Issue 2, Fall 2007, pp. 203-207.
sau

2. V. Olteanu, Tradiţie şi modernitate în dezvoltarea marketingului în România, în revista „Marketing. Management – Studii – Cercetări – Consulting”, Anul XVI, vol. 1-2 (97-98), 2007, pp. 4-5.

Pentru pagini web:

[1] http://www.universitybusiness.com/... consultat la 30.03.2011 şi 12.12.2010.
sau
[2] Milkovitch – Rioux, Catherine şi Helene VEILHAN. (2006). Methodologie de la recherche. Maîtrise – D.E.A. (Master 1 et 2) de Lettres [en ligne]. CTEU. Clermont-Ferrand. http://www.univ-bpclermont.fr/CEAD/2-Modules autoformation/CTEU-MASTER/MASTER-DEA.pdf, Consultat la 30.01.2006 şi 12.09.2006.
� Verboncu I., Zalman M., Management şi performanţe, Editura Universitară, Bucureşti, 2005, p.46.


� ibidem, p. 57.


� Verboncu I., Zalman M., lucrarea citată, p.99.


� Dinu Marin, Economia contemporană – Ce este tranziţia?, Editura Economică, 2000, p. 23. 


� Idem, Economia României - Limitări manageriale, Editura Economică, 2002, p. 18.





